Heves Megyei Aranyhid Egyesitett Szocialis Intézmény
82-17/2017/201 (X. 19.) Intézményvezet6i utasitas
a kozérdekdi és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
kotelezd kozzétételének rendjeérdl

Az informaci6s onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Infotv.) 35. § (3) bekezdésében szabalyozottak végrehajtasara az
Infotv. 37. §-aban meghatarozott kozzétételi listakon szerepld kozérdeki és kozérdekbdl
nyilvanos adatok kozzétételével és-az adatkozlének valé megkiildésével Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitésének részletes szébélyait a kovetkez6k szerint allapitom meg:

I. Altalanos rendelkezések

1. § Az utasitas célja a Heves Megyei Aranyhid Egyesitett Szocidlis Intézménynek
(3390 Fiizesabony, Tabor ut 52.) (tovabbiakban: Intézmény), mint elektronikus
kozzétételre kotelezett adatfelelds szervnek az Infotv.-ben meghatarozott
kozzétételi listakon szereplé kozérdekd és kozérdekb6l nyilvanos adatai
kozzétételével és az adatkozlének valdo megkiildésével Osszefliggd feladatai
teljesitésének szabalyozasa.

2. § Az utasitds személyi hatdlya kiterjed az Intézmény szervezeti egységeire,
valamint személyi allomanyara.

3. § Az utasitas targyi hatalya feloleli az Intézményben foly6 valamennyi kozérdek
és a kozérdekbdl nyilvanos adat kotelez6 kozzétételével kapcsolatos ligyintézési
és ligykezelési eljarast, munkafolyamatot.

II. Elektronikus kozzétételi kitelezettség

4. § Az Intézménynek az Infotv. 35. § (3) bekezdésének és 37. §-dnak megfelelSen
gondoskodnia kell a kzérdekii adatainak és a kotelezGen kozzéteendd adatainak
a kozérdekl adatok megismerésének és a kotelezGen kozzéteendS adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolé 1/2017. (IX. 29.) SZGYF utasitas
(tovabbiakban: SZGYF utasitas) 6. szamu mellékletében szabalyozott altalanos
kozzétételi lista szerinti bontdsban, az ott meghatdrozott adatokkal torténd
elektronikus kozzétételérdl.

5. § Az Intézménynek a 4. §-ban szabalyozott adatait sajat honlapjan és a Szocialis és
Gyermekvédelmi Féigazgatosag Heves Megyei Kirendeltsége (tovabbiakban:
Kirendeltség) honlapjan is k6zzé kell tennie.

6. § Az Intézmény sajat honlapjan , kozérdekt adatok” mentipontot kell elhelyezni,
amely meniiponton keresztill a Kirendeltség honlapjanak az Intézményre
vonatkozo , kozérdekd adatok” mentipontja kdzvetlentil elérhetd.



7. § Az Intézmeény szervezeti egysegeinek a 4. § szerint kozzéteendd adatokat a
Gazdasagi koordinatornak kell az 4ltala meghatarozott hataridében
megkiildenitik.

8. § (1) A Gazdasagi koordinatornak a hozza tovabbitott kdzzéteend$ adatokat, a 7.
§-ban megallapitott hataridé elteltét kovetd napon, azok teljes kortiségének
ellendrzésére e-mailben meg kell kiildenie az Intézmény belsé adatvédelmi
felel6sének (tovabbiakban: adatvédelmi felelGs).

(2) Az adatvédelmi felel6s megallapitasait harom napon beliil révid tton (telefon,
e-mail, személyes egyeztetés) kozli a Kirendeltség altal megnevezett munkatarssal.
(3) Ha a kozzéteendd kozérdekii adatok hianytalanul rendelkezésre allnak, akkor
azokat a Gazdasagi koordinator e-mailben tovabbitja az Intézményvezetének.

(4) Amennyiben az adatvedelmi felelGs az (1) bekezdés szerint részére megkiildott
kozzéteendd adatokban hidnyossagot allapit meg, akkor a Gazdasagi koordinator
utjan e-mailben maximum harom napos hataridé ttzesevel felszdlitja a hidnyos
adatokat szolgaltato szervezeti egység vezetdjét a hianyossagok potlasara.

(5) A hianypotlas ellendrzésére és a kdzzéteendd adatok tovabbitasara az (1)-(4)
bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni.

(6) A hianytalanul rendelkezésre allo kdzzéteend$ adatokat az Intézményvezetd
kiildi meg a Kirendeltség Igazgatdjanak.

9. § Az adatvedelmi felel6s a kozzétett adatok pontossagat, idGszerliségét és
értelmezhet6séget  folyamatosan  figyelemmel  kiséri, sziikség  esetén
kezdemeényezi frissitésiiket. A frissitési eljarasra a 7. § és 8. § rendelkezéseit kell
alkalmazni.

10.§ Az adatvédelmi felelés az SZGYF wutasitas 6. szamu mellékletében
meghatarozott meg6rzesi hatariddk eltelte esetén haladéktalanul gondoskodik a
kozzétett adatok frissitésérdl. A frissitési eljarast a 7. § és 8. § rendelkezéseinek
alkalmazasaval kell lefolytatni.

III. Zaro rendelkezések

11. § Ezt az utasitast a helyben szokasos modon kell kézzétenni.
Jelen utasitas a kozzétételét kovetsd napon lép hatalyba.
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