
(6) Amennyiben a betegről készült egészségügyi dokumentáció más személy
magántitokhoz való jogát érintő adatokat is tartaünaz, annak csak a betegre vonatkozó
része tekíntetében gyakoroU-iató a betekintési, iUefrve a (3) bekezdésben említett egyéb
jogosultság.

63. § (1) A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészségügyi ellátásának ideje
alatt az általa meghatározott személyt írásban feüiataünazni a rá vonatkozó
egészségügyi dokumentációba való betekintésre/ illefrve arra, hogy azokról másolatot
készíttessen.

(2) A beteg egészségügyi ellátásának befejezését követően csak a beteg által adott teljes
bizonyító erővel rendelkező magánokü'atban felhataknazott személy jogosult az
egészségügyi dokumentációba való betekintésre, és arról másolat készítésére.

(3) A beteg halála esetén, amennyiben az adat közvetlenül összefüggésbe hozható,
házastársa, egyenes ágbeU rokona, tesfrvére, valamint élettársa - írásos kérehne alapján -
akkor is jogosult az egészségügyi adat megismerésére/ ha

a) az egészségügyi adatra/
aa) a házastárs, az egyeneságbeU rokon, a tesfrvér, illetve az élettárs, valamint
leszármazóik életét, egészségét befolyásoló ok feltárása, iUetve
ab) az aa) pont szerinti személyek egészségügyi eUátása céljából van szükség; és

b) az egészségügyi adat más módon való megismerése, ülefrve az arra való következtetés
nem lehetséges.

(3) A beteg halála esetén törvényes képviselője, közeli hozzátartozója, valamint örököse -
írásos kérelme alapján - jogosult a halál okával összefüggő vagy összefüggésbe hozható,
továbbá a halál bekövetkezését megelőző gyógykezeléssel kapcsolatos egészségügyi
adatokat megismemi, az egészségügyi dokumentációba betekinteni, valamint azokról
kivonatot, másolatot készíteni vagy saját költségére másolatot kapni.

11. Az ellenőrzés rendszere

64. § (1) Az igazgató az adafrvédehni tiszfrviselő által folyamatba építve vizsgálja az Infotv.
és a GDPR végrehajtásával összefüggő kötelezettségek teljesítését. A vizsgálat
eredményéről az adafrvédeüni tiszfrviselő évente legalább egy alkalommal átfogó
jelentést készít az igazgató részére.

(2) Az adafrvédelmi tiszfrviselő évente ellenőrzi armak végrehajtását, hogy az intézmény
szervezeti egységei
a) eleget tesznek-e az elektromkusan kötelezően közzéteendő adatok közzétételére

vonatkozó kötelezettségüknek,
b) eleget tesznek-e az közérdekü adatigénylésekkel kapcsolatos kötelezettségüknek,
c) eleget tesznek -e az adatleltárak vezetésével kapcsolatos kötelezettségüknek/
d) eleget tesznek-e az adatvédekni incidensekkel kapcsolatos kötelezettségeíknek/

e) eleget tesznek-e a dogozók, eUátottak, gondozottak személyes adati védehnével
kapcsolatos kötelezettségeíknek, különösen
ea) az érintettek tájékoztatási kötelezettségének
eb)az adatok helyesbítéséhez való jog biztosításának
ec) az adatkezelés korlátozásához való jog biztosításának
ed) az adatok törlésére irányuló jog biztosításának
ee) az adatok hordozhatóságára irányuló jog biztosításának
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ef) az adatkezelés elleni tiltakozás jogának biztosításának
eg) az érintettek hozzáféréséi jogának biztosításával
kötelezettségeiknek.

kapcsolatos

(3) Az ellenőrzésről jegyzőkönyvet készít és az alábbi intézkedéseket teszi:
a) Hiányosság észlelése esetén 15 napon belül, 15 napos határidővel mtézkedésre hívja
fel az érintett szervezeti egység vezetőjét.
b) Az intézkedési határidő leteltét követően, az intézkedés teljesítésének ellenőrzésére,
15 napon belül utóellenőrzést végez. A hiányosság további fennállása esetén 8 napon
belül, 8 napos határidővel intézkedésre hívja fel az érintett szervezeti egység vezetőjét.
c) Az utóeUenőrzést követően 8 napon belül ellenőrzi az intézkedés végrehajtását, az
intézkedés elmaradása vagy nem megfelelő teljesítése esetén az adatvédehni tiszfrviselő
tájékoztatja az igazgatót és 15 napon belüli intézkedési terv kiadásával mtézkedését
kéri hiányosságok. Az intézkedés elmaradása esetén 15 napon belül tájékoztatja a
Főigazgatóságot, mint fenntartót a hiányosságról, az intézkedés ehnaradásáról.

12. Adafrvédelmi szabálytalanságok, adatvédelmi incidensek kezelése

65. § (1) Az L-itézmény - az adafrvédelmi tisztviselő útján - az adafrvédelmi incidenssel
kapcsolatos intézkedések ellenőrzése, valamint az érintett tájékoztatása céljából
nyilvántartást vezet/ amely tartahnazza az érintett személyes adatok körét, az
adafrvédelmi incidenssel érintettek körét és számát, az adafrvédelmi incidens időpontját/
körühnényeit, hatásait és az eU-iárítására megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést
előíró jogszabályban meghatározott egyéb adatokat.
(2) A murLkatársak kötelesek adafrvédelmi incidens észlelése esetén azt 24 órán belül a
belső az adafrvédelmi tiszfrviselőnek bejelenteni. Az adafrvédelmi tisztviselőnek 48 órán
belül keU döntést hoznia arról, hogy az adafrvédekni incidenssel kapcsolatosan az tnfotv.
alapján terheU-e jelentéstételi kötelezettség az Intézményt. Amennyiben az tntézményt
jelentéstételi kötelezettség terheli, az adafrvédelmi tisztviselő a jelentést úgy készíti elő az
igazgató részére, hogy a jelentés megtételére 72 órán belül sor kerüthessen.
(3) Az incidens kockázat elemzésekor vizsgálja:
a) az adatvédelmi incidens jellegét
b) az érintettek kategóriáit és hozzávetőleges számát
c) az incidenssel érintett adatok kategóriáit és hozzávetőleges számát
d) az adafrvédekni tisztviselő vagy a további tájékoztatást nyújtó egyéb kapcsolattartó

nevét és elérhetőségeit
e) az adafrvédehni incidensből eredő, valószínüsíthető következményeket
f) az adatvédehni incidens orvoslására tett vagy tervezett intézkedéseket/ beleértve

adott esetben az adafrvédeüni incidensből eredő eseüeges háta-ányos következmények
enyhítését célzó intézkedéseket.

(4) Az adatvédelmi tiszfrviselő a bejelentéseken túünenően a látens adatvédelíni
jogsértéseket az éves ellenőrzés során kérdőíves adatfelvétellel tárja fel.
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13. Záró rendelkezések

66.§ (1) Amennyiben jelen szabályzat hatálybalépését követően jogszabályváltozás
folytán jelen szabályzat valamely rendelkezése a hatályos jogszabályok
rendelkezéseivel nem áll többé összhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe
minden külön rendelkezés nélkül a hatályos jogszabályi rendelkezés lép.
(2) Amennyiben jelen szabályzat hatálybalépését követően jogszabályváltozás folytán a
hatályos jogszabály a jelen szabályzatban foglalt értelmező rendelkezéstől eltérően
határoz meg valamely fogalmat, akkor ezen rendetkezés helyébe minden további
rendelkezés nétkül a míndenkor hatályos jogszabályi rendelkezés lép.
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l.függelék az 52-16 /2018/201 utasításhoz

IGENYBEJELENTÖ LAP
közérdeku adat megismeréséhez

A közérdekü adat megismerését igénylő neve (magánszemély neve, jogi vagy jogi
személyiséggel nem rendelkező más szervezet etnevezése):

A képviselő neve (magáriszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkező más
szervezet esetén az eljáró képviselő megnevezése):

Levelezési vagy e-mail-cím:

Telefonszám: ...........................................................

Az igényelt közérdekü adatok meghatározása:
1

c

A közérdekü adatokat'*' (*Csak személyes megtekintés esetén kell kitölteni, az igényt a a-be tett
X-szel kérjük jelezni.)
D elekta-onikus formában, elektronikusan továbbított adatként kívánom megismerni
a személyesen, csak az adatok megtekintésével kívánom megismerni

] D személyesen, az adatok megtekintésével kívánom megismerni, és azokról másolatot kérek
a a másolatot papír alapon: a személyes áfrvétellel vagy a postai úton kérem
D a másolatot számítógépes adathordozón: D CD-n kérem
D a másolatot elektronikus levélben továbbítva kérem

Dátum: .............

a közérdekü adatot igénylő aláírása
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Tájékoztató a közérdekü adatok egyedi igényléséről

Altalános információk
Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságróí szóló 2011. évi CXII.

törvény értelmében a közérdekü és a közérdekből nyilvános adatok (a továbbiakban együtt:
közérdekü adat) megismerése iránt bárki

a) szóban,
b) írásban vagy elektronikus úton a honlapról letölthető igénybejelentő lap kitöltésével

vagy azzal megegyező adattartaímú igényiés benyújtásával
igényt nyújthat be.

A közérdekü adat megismerésére irányuló igények benyújtásának módja
1. Személyesen: az intézmény székhelyén Heves Megyei Aranyhíd Egyesített Szociális

Intézmény 3390 Füzesabony, Tábor út 52. szám alatt az adatkezeíési kapcsolattartónál
2. Irásban: az intézmény 3390 Füzesabony, Tábor út 52. postai címén
3. Elektronikus úton: titkarsag@heves-aranyhid.hu email címen

A közérdekü adatok meg'ismerésére irányuló igények teljesítésének renáje
Amennyiben az igény előterjesztésekor vagy az eljárás bármely későbbi szakaszában az

álíapítható meg, hogy az igényben szereplő adatokat vagy azok egy részéí nem. a
Főigazgatóság kezeli, a belső adaívédelmi feleiős az igénylő egyidejü értesítése mellett az
igényt haladéktalanul megküldi az ületékes szervhez. Ainermyiben az illetékes szerv nem
állapítható meg, az igénylőt erről a Főígazgatóság értesíti.

A Főigazgatóság az igénynek a lehető legrövidebb időn. belül, de iegkésőbb a
Főigazgatósághoz történő beérkezéséíől vagy a szóban. eíőterjesztetí igény írásba foglalásáíól
számított 15 napon belül tesz eleget. Amennyiben az adatigénylés jelentős terjedeünü/ vag}T
nagyszámú adaü-a vonatkozik, a határidő egy aJkalommai, legfeljebb 15 nappal
meghosszabbítható. Az igény teljesítésének megtagadásáróí és annak indokairól 15 napon
beíül a Főigazgatóság levélben, vagy amennyiben az igény elekfcronikus úton érkezett, vagy
az igényben az elektronikus levelezési cím fel van tüntefrve, elekbronikusan tájékoztatást küld
az igénylőnek.

Az adatokat taríalmazó dokumentumról az igénylő másoíaíot kaphaí. A másolat
készítéséért - az azzal kapcsoíatban felmerült költség mértékéig terjedően - költségtérítés
áliapítható meg, amelynek összegéről, a teljesítést megelőzően, a Főigazgatóság tájékoztatja
az igénylőt. Amennyiben a dokumentum jelentős terjedelmü, a másolat iránti igény a
költségtérítés megfizetését követő 15 napon belül teljesíthető.

Jogorvoslat
Az igénylő a közérdekü adat m.egismerésére vonatkozó igény elutasítása vagy a teljesítésre

nyitva álló (vagy a meghosszabbított) hatándő eredménytelen letelíe esetén, valammt -
amennyiben a költségtérítést nem fizeíte meg - a másolat készítéséért megállapítotí
költségtérítés összegének felülvizsgálata érdekében keresettel élhet.

Az adatigénylő a közérdekü adatok megismeréséhez fuződő jogok gyakorlásával
kapcsolatos jogsértés esetén a NAIH-hoz (1125 Budapest, Szilágyi Erzsébet fasor 22/C) is
fordulhat.

Az ígénylő a közérdekü adat megismerésére vonatkozó igényének elutasítása esetén
bírósághoz fordulhat. A pert az igény elutasításának közlésétől, a határidő eredménytelen
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leteltétől vagy a költségtérítés megfizetésére vonatkozó határidő lejártától számított 30
napon belül lehet megindítani. Amennyiben az igény elutasítása, nem teljesítése vagy a
másolat készítéséért megállapított költségtérítés összege miatt az igénylő a NAIH-nál
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgálatának elutasításáról/ a vizsgálat
megszimtetéséről vagy lezárásáról, továbbá az adatkezelő jogsérelem orvoslására vagy
annak közvetlen veszélye megszüntetésére történő felszóUtása eredményéről szóló értesítés
kézhezvételét követő 30 napon belül lehet megindítani.

c^l
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2. füwelék az 52-16/2018/201 utasításhoz

IRATBETEKINTÉSI NYILATKOZAT

jelen nyüatkozatAlulírott (igénylő neve/megnevezése): ............................................
aláírásával kijelentem, hogy

1. az alább felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekről az igénybejelentő lapon
megjelölt formában másolatot kérek/nem kérek,

a betekintésre bocsátott közérdekü adatok meghatározása:.........................................

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokról az igénybejelentő lapon megjelölt, az alábbi
formában készített másolatot átvettem,

D a másolatot papír alapon: D személyes átvéteUel vagy a postai úton
a a másolatot számítógépes adathordozón: D CD-n

Dátum:............................................................

c

a közérdekü adatot igénylő aláírása

(
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3. füwelék az 52-16/2018/201 utasításhoz

c'

c

ALTALANOS KÖZZETETELI LISTA
az Infotv. 1 melléklete szerinti, intézmények tekintetében releváns adatokkal

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Adat Frissítés Megőrzés
A közfeladatot ellátó szerv hivatalos neve,
székhelye, postai címe/ telefon- és
telefaxszáma/ elektrorakus levélcüne,
honlapja, ügyfélszolgálatának elérhetőségei
* itt kell közzétenni az intézmény és
telephelyeinek megjelölt adatait

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot
törlendő

A közfeladatot ellátó szerv szervezeti
felépítése szervezeti egységek
megjelölésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai
"' itt keU közzétenni az SZMSZ szervezeti
felépítés organogramját

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot
törlendő

A közfeladatot ellátó szerv vezetőinek és az
egyes szervezeti egységek vezetőínek neve,
beosztása/ elérhetősége (telefon- és
telefaxszáma, elektronikus levélcíme)
* itt kell közzétenni az intézmény mindazon
vezetőinek az adatait, aMk az intézmény
SZMSZ-e szermt belső szervezeti egységet
vezetnek

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot
törlendő

A szervezeten belül illetékes
ügyfétkapcsolati vezető neve, elérhetősége
(telefon- és telefaxszáma/ elektroníkus
levélcíme) és az ügyfélfogadási rend
* itt kell feltünteta-ii az intézmény azon
dolgozójának adatait, aki a titkársági
feladatokat ellátja

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot
törlendő

A közfeladatot ellátó szerv által alapított
közalapítványok neve, székhelye/
elérhetősége (postai címe, telefon- és
telefaxszáma, elektronikus levélcíme),
alapító okirata, kezelő szervének tagjai
* itt keU feltüntetni azon alapítványok
adatait, amelyeknek alapítói jogait az
intézmény gyakorolja

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot 1
évig archívumban
tartásával

A közfeladatot ellátó szerv felettes, illefrve
felügyeleti szervének, hatósági döntései
tekintetében a fellebbezés elbírálására

jogosult szervnek, ennek hiányában a

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot 1
évig archívumban
tartásával
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közfeladatot ellátó szerv felett törvényességi
eUenőrzést gyakorló szervnek az 1. pontban
meghatározott adatai
"' itt kell feltünteün a Főigazgatóság és az
Emberi Erőforrások Mínisztériumának
releváns adatait

II. Teuékenységre, müködésre vonatkozó adatok

Adat Frissítés Megőrzés
1. A közfeladatot ellátó szerv feladatát/

hatáskörét és alaptevékenységét
meghatározó/ a szervre vonatkozó alapvető
jogszabályok, közjogi szervezetszabályozó
eszközök, valamint a szervezeti és müködési
szabályzat vagy ügyrend/ az adatvédelmi és
adatbiztonsági szabályzat hatályos és teljes
szövege

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot 1
évig archívumban
tartásával

2. Az országos illetékességü szervek, valamint
a fővárosi és megyei kormányhivatal
esetében a közfeladatot ellátó szerv

feladatáról/ tevékenységéről szóló
tájékoztató magyar és angol nyelven
* itt keU feltüntetni az országos
illetékességgel rendelkező intézmények
adatait

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot
törlendő

3. A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott

adatbázisok, iUefrve nyilvántartások leíró
adatai (név/ formátum/ az adafkezelés célja,
jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az
adatok forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén
a kitöltendő kérdőív), az adatvédelini
nyilvántartásba bejelentendő
nyilvántartásoknak az e törvény szerinti
azonosító adatai; a közfeladatot ellátó szerv
által - alaptevékenysége keretében - gyüjtött
és feldolgozott adatok fajtái, a hozzáférés
módja/ a másolatkészítés költségei
* itt kell feltünteü-ii az intézmények
nyilvántartásainak adatait

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot 1
évig archívumban
tartásával

4. A közfeladatot ellátó szerv által kiírt
pályázatok szakmai leírása, azok eredményei
és indokolásuk

Folyamatosan Az előző állapot 1
évig archívumban
tartásával

5. A közfeladatot ellátó szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgálatok/
eUenőrzések nyilvános megállapításai
* itt keU közzétenni azoknak a

A vizsgálatról szóló
jelentés megismerését
követően
haladéktalanul

Az előző állapot 1
évig archívumban
tartásával
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vizsgálatoknak az eredményeit, amelynek a
nyilvánosságra hozataláról a vizsgálat
eü'endelője döntött

6. A közérdekü adatok megismerésére
irányuló igények intézésének rendje/ az
iUetékes szervezeti egység neve,
elérhetősége/ és ahol kijelölésre kerül/ az
adatvédelmi felelős vagv az mformációs
jogokkal foglalkozó személy neve

Negyedévente Az előző állapot
törlendő

III. Gazdálkodási adatok

Adat Frissítés Megőrzés

c

1. A közfeladatot ellátó szerv éves
költségvetése/ számviteli törvény szerint
beszámolója vagy éves költségvetés
beszámolója

A változásokat
követően azonnal

A közzétételt követő
10 évig

2. A közfeladatot ellátó szervnél

foglalkoztatottak létszámára és személyi
juttatásaira vonatkozó összesített adatok,
iUetve összesífrve a vezetők és vezető
tisztségviselők illetménye, mimkabére/ és
rendszeres juttatásai, valamint
költségtérítése, az egyéb alkaünazottaknak
nyújtottjuttatások fajtája és mértéke
összesítve

Negyedévente A külön
jogszabályban
meghatározott ideig,
de legalább 1 évig
archívumban
tartásával

3. Az államháztartás pénzeszközei
felhasználásával/ az áUamháztartáshoz
tartozó vagyonnal történő gazdálkodással
összefüggő, ötmillió forintot elérő vagy azt
meghaladó értékü árubeszerzésre/ építési
beruházásra/ szolgáltatásmegrendelésre,
vagyonértékesítésre, vagyonhasznosításra,
vagyon vagy vagyoni értékü jog átadására,
valamint koncesszióba adásra vonatkozó
szerződések megnevezése (típusa), tárgya, a
szerződést kötő felek neve, a szerződés
értéke, határozott időre kötött szerződés
esetében annak időtartama, valamint az
emUtett adatok változásai, a
nemzetbiztonsági, ülefrve honvédehni
érdekkel közvetlenül összefüggő beszerzések
adatai, és a minősített adatok kivételével.
A szerződés értéke alatt a szerződés
tárgyáért kikötött - általános forgahni adó
nélkül számított - eUenszolgáltatást kell
érteni, ingyenes ügylet esetén a vagyon piaci

A döntés
meghozatalát követő
hatvanadik napig

A közzétételt követő

5évig

39



vagy könyv szerinti értéke közül a magasabb
összeget keU figyelembe venni.
Az időszakonként visszatérő - egy évnél
hosszabb időtartamra kötött -
szerződéseknél az érték kiszámításakor az
etlenszolgáltatás egy évre számított összegét
kell alapul venni. Az egy költségvetési évben
ugyanazon szerződő féllel kötött azonos
tárgyú szerződések értékét egybe keU
számítani
* a közzététel a Főigazgatóság honlapjának
megfelelő menüpontjára utaló menüpont
elhelyezésével is teljesíthető

4. Az Európai Unió támogatásával
megvalósuló fejlesztések leírása, az azokra
vonatkozó szerződések

"' a közzététel a Főigazgatóság honlapjának
megfelelő menüpontjára utaló menüpont
eUielyezésével is teljesífhető

Negyedévente Legalább 1 évig
archívumban
tartásával

5. Közbeszerzési információk (éves terv/
összegzés az ajánlatok elbírálásáról/ a
megkötött szerződésekről)
* itt keU közzétenni az íntézmény által vagy
javára (megbízással történő eljárás)
lefolytatott közbeszerzések adatait

Negyedévente Legalább 1 évig
archívumban
tartásával

(
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4. filwelék az 52-16/2018/201 utasításhoz

JOGELÖD SZERVEZETEK
ALTALANOS KÖZZÉTETELI LISTÁJÁNAK ARCHIVÁLT ÁLLAPOTARÓL

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat
1. A közfeladatot ellátó szerv hivatalos neve/ székhelye, postai címe/ telefon- és telefaxszáma, elektronikus

levélcüne, honlapja, ügyfélszolgálatának elérhetőségei
2. A közfeladatot eUátó szerv felettes, iUefrve felügyeleti szervének/ hatósági döntései tekmtetében a

fellebbezés elbírálására jogosult szervnek, ennek hiányában a közfeladatot eUátó szerv felett
törvényességi ellenőrzést gyakorló szervnek az 1. pontban meghatározott adatai
* itt kell feltüntebni az Emberi Erőforrások Minisztériumának releváns adatait

II. Tevékenységre, müködésre vonatkozó adatok
(' Adat

1. A közfeladatot ellátó szerv feladatát, hatáskörét és alaptevékenységét meghatározó, a szervre vonatkozó
alapvető jogszabályok, közjogi szervezetszabályozó eszközök/ valamint a szervezeti és müködési
szabályzat vagy ügyrend, az adafrvédelmi és adatbiztonsági szabályzat hatályos és teljes szövege

2. A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott vagy költségvetéséből fmanszírozott közszolgáltatások
megnevezése, tartakna, a közszolgáltatások igénybevételének rendje, a közszolgáltatásért fizetendő díj
mértéke, az abból adott kedvezmények

3. A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illefrve nyilvántartások leíró adatai (név,
formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok forrása, kérdőíves
adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív), az adafrvédehni nyüvántartásba bejelentendő
nyilvántartásoknak az e törvény szerinti azonosító adatai;
a közfeladatot etlátó szerv által - alaptevékenysége keretében - gyüjtött és feldolgozott adatok fajtái, a
hozzáférés módja, a másolatkészítés költségei

4. A közfeladatot ellátó szerv nyilvános kiadványainak címe, témája, a hozzáférés módja, a kiadvány
ingyenessége, illefrve a költségtérítés mértéke

5. | A közfeladatot ellátó szerv által kiírt pályázatok szakmai leírása, azok eredményei és índokolásuk
6. A közfeladatot ellátó szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgálatok, eUenőrzések

nyilvános megállapításai
7. A közérdekü adatok megismerésére irányuló igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység

neve/ elérhetősége/ és ahol kijelölésre kerül, az adatvédeüni felelős vagy az információs jogokkal
foglatkozó személy neve

8. A közfeladatot ellátó szerv tevékenységére vonatkozó, jogszabályon alapuló statisztikai adatgyüjtés
eredményei, időbeli változásuk

9. | A közérdekü adatokkal kapcsolatos kötelező statisztikai adatszolgáltatás adott szervre vonatkozó adatai
10. Azon közérdekü adatok hasznosítására irányuló szerződések listája, amelyekben a közfeladatot eUátó

szerv az egyik szerződő fél
11. A közfeladatot ellátó szerv kezelésében lévő közérdekü adatok felhasználására, hasznosítására

vonatkozó általános szerződési feltételek
12. A közfeladatot ellátó szerv kezelésében levő/ a közadatok újrahasznosításáról szóló törvény szerint

újrahasznosítás céljára elérhető kulturális közadatok listája a rendelkezésre álló formátumok
megjelölésével/ valammt a közfeladatot eUátó szerv kezelésében levő, a közadatok újrahasznosításáról
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szóló törvény szerint újrahasznosítható közadat típusokról való tájékoztatás/ a rendelkezésre álló
formátiunok megjelölésével

III. Gazdálkodási adatok

Adat
1. A közfeladatot ellátó szerv éves költségvetése, számviteli törvény szerinti beszámolója vagy éves

költségvetési beszámolója
2. A közfeladatot ellátó szervnél foglalkoztatottak létszámára és személyi juttatásaira vonatkozó összesített

adatok, illefrve összesífrve a vezetők és vezető tisztségviselők illetanénye, munkabére, és rendszeres
juttatásai, valamint költségtérítése/ az egyéb alkah-nazottaknak nyújtott juttatások fajtája és mértéke
összesítve

3. A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott/ az áUamháztartásról szóló törvény szerinti költségvetési
támogatások kedvezményezettjeinek nevére/ a támogatás céljára, összegére, továbbá a támogatási
program megvalósítási helyére vonatkozó adatok, kivéve ha a közzététel előtt a költségvetési támogatást
visszavonják vagy arról a kedvezményezett lemond

4. Az államháztartás pénzeszközei felhasználásával, az áUamháztartáshoz tartozó vagyonnal történő
gazdálkodással összefüggő, ötmülió forintot elérő vagy azt meghaladó értékü árubeszerzésre, építési
beniházásra, szolgáltatás megrendelésre/ vagyonértékesítésre/ vagyonhasznosításra, vagyon vagy
vagyoni értékü jog átadására, valamint koncesszióba adásra vonatkozó szerződések megnevezése
(típusa), tárgya, a szerződést kötő felek neve, a szerződés értéke/ határozott időre kötött szerződés
esetében aru-iak időtartama, valamint az említett adatok változásai, a nemzetbLztonsági, iUetve
honvédelmi érdekkel közvetlenül összefüggő beszerzések adatai, és a minősített adatok kivételével.
A szerződés értéke alatt a szerződés tárgyáért kikötött - általános forgalmi adó nélkül számított -
eUenszolgáltatást kell érteni/ ingyenes ügylet esetén a vagyon piaci vagy könyv szerinti értéke közül a
magasabb összeget kell figyelembe venni. Az időszakonként visszatérő - egy évnél hosszabb időtartamra
kötött - szerződéseknél az érték kiszámításakor az ellenszolgáltatás egy évre számított összegét kell
alapul venni. Az egy költségvetési évben ugyanazon szerződő féllel kötött azonos tárgyú szerződések
értékét egybe kell számítani

5. A koncesszióról szóló törvényben meghatározott nyilvános adatok (pályázati kiírások, pályázók adatai,
az elbü-álásról készített emlékeztetők, pályázat eredménye)

6. A közfeladatot ellátó szerv által nem alapfeladatai ellátására (így különösen egyesület támogatására,
foglalkoztatottai szakmai és mimkavállalói érdekképviseleti szervei számára, foglatkoztatottjai, eUátottjai
oktatási/ kulturális, szociális és sporttevékenységet segítő szervezet támogatására/ alapífrványok által
ellátott feladatokkal összefüggő kifizetésre) fordított, ötaniUió forintot meghaladó kifizetések

7. Az Európai Unió támogatásával megvalósuló fejlesztések leírása, az azokra vonatkozó szerződések
8. Közbeszerzési információk (éves terv, összegzés az ajánlatok elbírálásáról, a megkötött szerződésekről)
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S.füsaelekaz 52-16 /2018/201 utasításhoz

ADATLELTÁR

Az íntézmény (adatkezelő) neve/ székhelye, központi telefonszáma-/ email címe:

Az adatkezelő képviselőjének és adafrvédeüni tiszfrviselőjének neve, levelezési címe,
telefonszáma, email címe:

Az adatbázis, illetve nyilvántartás neve:

c
1.

Az adatokért felelős

munkakörének megnevezése

2. A kezelt adat minősítése (sfrl)

3. Az adat formáh-ima {*2)

4. Az adatkezelés célja

5. Az adatkezelés jogalapja (!f'3)

6. Az adatkezelés időtartama

7. Az érintettek köre ("'4)

8. Az adatok forrása ("'5)

9. Az adatok fajtái (^6)

10. A hozzáférés módja (*7}
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11.
Olyan címzettek kategóriái,
akikkel a személyes adatot
közlik, vagy közölni fogják

12. A különböző adatkategóriák
törlésére előirányzott határidők

13.
Az adatok védelmére tett
technikai és szervezési
intézkedések leírása

»*1
a) közérdekből nyilvános adat
b) közérdekü adat

c) személyes adat
d) személyes különleges adat
e) bünügyi személyes adat
f) minősített adat

*2 pl. Excel tábla/ papíralapú nyilvántartás, adatbázis, intemetes felület,
intranetes felület/ stb.

*3

»•4

a) jogszabály (pontos megjelöléssel)
b) az érintett hozzájárulása

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott személyek/ vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt által támogatott vállalkozások, stb.

c

X.5

a) az érintett nyilatkozata
b) hatósági nyilvántartás
c) más adatkezelő nyilvántartása

*6 pl. név, születési dáh-im/ stb.

*7 pl. weboldal internet címe, szerveren lévő tárhely elérési útvonala, stb.
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6. fiiswlék az 52-16/2018/201 utasításhoz

ADATTOVÁBBÍTÁSI NYILVÁNTARTÁS,.... ÉV

Szer^ezeti egység neve:

Sorszám

1.

Az adattovábbítás

időpontja
Az adattovábbítás

jogalapja
Az adattovábbítás

címzettje

A továbbított
személyes adatok

köre

Az
adatkezele
st előíró

( 2.

3.

4.

5.

c
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