(6) Amennyiben a betegrél késziilt egészségligyi dokumentacié mas személy
magantitokhoz valo jogat érinté adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre vonatkozo
része tekintetében gyakorolhat6 a betekintési, illetve a (3) bekezdésben emlitett egyéb
jogosultsag.

63. § (1) A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészségligyi ellatdsanak ideje
alatt az dltala meghatdrozott személyt irasban felhatalmazni a ra vonatkozd
egészségligyi dokumentdciéba vald betekintésre, illetve arra, hogy azokrdl masolatot
készittessen.

(2) A beteg egészségiigyi ellatdsanak befejezését kivetden csak a beteg altal adott teljes
bizonyité erével rendelkezé maganokiratban felhatalmazott személy jogosult az
egészseégiigyi dokumentacioba valo betekintésre, és arrol masolat készitésére.

(3) A beteg haldla esetén, amennyiben az adat kozvetleniil Gsszefiiggésbe hozhato,

hazastarsa, egyenes agbeli rokona, testvére, valamint élettirsa — irdsos kérelme alapjan -

akkor is jogosult az egészségiigyi adat megismerésére, ha
a) az egészségiigyi adatra,
aa) a hazastirs, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az élettars, valamint
leszdrmazoik életét, egészségét befolydsold ok feltarasa, illetve
ab) az aa) pont szerinti személyek egészsegligyi ellatasa céljabol van sziikség; és
b) az egészségiigyi adat mas modon valo megismerése, illetve az arra valo kovetkeztetés
nem lehetséges.
(3) A beteg halala esetén térvényes képviseldje, kozeli hozzatartozdja, valamint érékdse —
irdsos kérelme alapjan - jogosult a haldl okaval 6sszefliggd vagy Osszefiiggésbe hozhato,
tovabba a halal bekovetkezését megelézé gyogykezeléssel kapcsolatos egészségiigyi
adatokat megismerni, az egészségiigyi dokumenticiéba betekinteni, valamint azokrol
kivonatot, masolatot késziteni vagy sajat koltségére masolatot kapni.

11. Az ellendrzés rendszere

64. § (1) Az igazgato az adatvédelmi tisztvisel6 altal folyamatba épitve vizsgélja az Infotv.
és a GDPR végrehajtasaval oOsszefiiggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat
eredményeérol az adatvédelmi tisztvisel6 évente legalabb egy alkalommal atfogo
jelentést készit az igazgato részére.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 évente ellenérzi annak végrehajtasat, hogy az intézmény
szervezeti egységei
a) eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezoen kozzéteend6 adatok kozzétételére
vonatkozo kotelezettségiiknek,
b) eleget tesznek-e az kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatos kotelezettségiiknek,
c) eleget tesznek —e az adatleltarak vezetésével kapcsolatos kotelezettségiiknek,
d) eleget tesznek-e az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos kotelezettségeiknek,
e) eleget tesznek-e a dogozok, ellatottak, gondozottak személyes adati védelmével
kapcsolatos kitelezettségeiknek, kiilondsen
ea) az érintettek tdjékoztatasi kotelezettségeének
eb)az adatok helyesbitésehez valo jog biztositasanak
ec) az adatkezelés korlatozasahoz vald jog biztositasanak
ed) az adatok torlésére iranyulo jog biztositasanak
ee) az adatok hordozhatdsagdra irdnyuld jog biztositasdnak
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ef) az adatkezelés elleni tiltakozas joganak biztositasdnak
eg) az érintettek  hozzaféréséi  joganak  biztositdsaval  kapcsolatos
kotelezettségeiknek.

(3) Az ellenérzésrél jegyzikonyvet készit és az alabbi intézkedeéseket teszi:
a) Hidnyossag észlelése esetén 15 napon beliil, 15 napos hataridével intézkedésre hivja
fel az érintett szervezeli egység vezetdjét.
b) Az intézkedési hataridd leteltét kovetden, az intézkedés teljesitésének ellenérzésére,
15 napon beliil utéellenérzést végez. A hidnyossdg tovabbi fennallasa esetén 8 napon
beliil, 8 napos hataridével intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egyseg vezetdjét.
¢) Az utdellenérzést kivetden 8 napon beliil ellendrzi az intézkedés végrehajtasat, az
intézkedés elmaraddsa vagy nem megfeleld teljesitése esetén az adatvédelmi tisztvisel$
tajékoztatja az igazgatét és 15 napon beliili intézkedési terv kiadasaval intézkedését
kéri hidnyossagok. Az intézkedés elmaraddsa esetén 15 napon beliil tajékoztatja a
Féigazgatosagot, mint fenntartot a hidnyossagrol, az intézkedés elmaradasarol.

12. Adatvédelmi szabalytalansagok, adatvédelmi incidensek kezelése

65. § (1) Az Intézmény - az adatvédelmi tisztvisel6 ttjan — az adatvédelmi incidenssel
kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint az érintett tajekoztatasa celjabol
nyilvantartist vezet, amely tartalmazza az érintett szemeélyes adatok korét, az
adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens iddpontjat,
koriilményeit, hatasait és az elharitisdra megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést
el6ird jogszabdlyban meghatarozott egyeb adatokat.

(2) A munkatarsak kotelesek adatvédelmi incidens észlelése esetén azt 24 d6ran beliil a
bels6é az adatvédelmi tisztviselének bejelenteni. Az adatvédelmi tisztviselonek 48 oran
beliil kell déntést hoznia arrél, hogy az adatvédelmi incidenssel kapcsolatosan az Infotv,
alapjan terheli-e jelentéstételi kotelezettség az Intézményt. Amennyiben az Intézmeényt
jelentéstételi kotelezettség terheli, az adatvédelmi tisztviselS a jelentést ugy késziti elS az
igazgato részére, hogy a jelentés megtételére 72 6ran beliil sor keriilhessen.
(3) Az incidens kockazat elemzésekor vizsgalja:
a) az adatvédelmi incidens jellegét
b) az érintettek kategdridit és hozzavetdleges szamat
¢) azincidenssel érintett adatok kategdriait és hozzavetdleges szamat
d) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovéabbi tdjékoztatdst ny(jto egyeb kapcsolattarto
nevét és elérhetGségeit
e) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszin(isithett kévetkezményeket
f) az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve
adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények
enyhitését célzo intézkedéseket.
(4) Az adatvédelmi tisztviselo a bejelentéseken tilmenden a latens adatvédelni
jogsértéseket az éves ellenérzés soran kérddives adatfelvétellel tarja fel.
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13. Zaro rendelkezések

66.§ (1) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kivetGen jogszabalyvaltozas

folytin jelen szabalyzat valamely rendelkezése a hatdlyos jogszabdlyok
rendelkezéseivel nem all té6bbé 6sszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe
minden kiilon rendelkezés nélkiil a hatilyos jogszabalyi rendelkezés lép.
(2) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kovetden jogszabalyvaltozas folytan a
hatdlyos jogszabaly a jelen szabalyzatban foglalt értelmezd rendelkezéstdl eltéréen
hatiroz meg valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovabbi
rendelkezés nélkiil a mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezés lép.

32



1. fiiggelék az 52-16 /2018/201 utasitdshoz

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

A kozérdekil adat megismerését igényld neve (maganszemely neve, jogi vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet elnevezése):

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

A képvisels neve (magéanszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas
szervezet esetén az eljard képviselé megnevezése):

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------
..................................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................

TelefONSZATI siivsawinicissaoimoiann s bnnssmss s ooivtss s s s

Az igényelt kozérdeki adatok meghatarozasa:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

" A kézérdeki adatokat* (*Csak személyes megtekintés eseten kell kitolteni, az igenyt a o-be tett

X-szel kérjiik jelezni.)

- 0 elektronikus formaban, elektronikusan tovabbitott adatként kivanom megismerni

| o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

i 0 személyesen, az adatok megteﬁk;iﬁrésével kivinom megismerni, és azokrél masolatot kerek
0 a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai uton kerem
0 a masolatot szamitogépes adathordozon: g CD-n kérem

o amasolatot elektronikus levélben tovébbitva kérem

DAL conisiammainiesiainsni

a kozérdekd adatot igényl6 alairasa



Tdjékoztatd a kizérdekil adatok egyedi igénylésérdl

Altaldnes informacick

Az informécids énrendeikezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL
tdrveny ertelmében a kozérdekd és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egytitt:
kozérdekl adat) megismerese irant barki

@) szoban,

b) irasban vagy elektronikus titon a honlaprdl letdlthet6 igénybejelentd lap kitoltésével
vagy azzal megegyez6 adattartalmu igénylés benytjtasaval
igenyt nyujthat be.

A kizérdekii adat megismerésére iranyulo igények benyiijtasianak nodja

1. Személyesen: az intézmény székhelyén Heves Megyei Aranyhid Egyesitett Szocialis
Intézmény 3390 Filizesabony, Tabor it 52. szam alatt az adatkezelesi kapcsolattartonal

2. frasban: az intézmény 3390 Fiizesabony, Tabor ut 52. postai cimén

3. Elektronikus (iton: titkarsag@heves-aranyhid.hu email cimen

A kiizérdekil adatok megismerésére iranyuld igények leljesitésének rendje

Amennyiben az igény elSterjesztésekor vagy az eljaras barmely késGbbi szakaszaban 2z
allapithaté meg, hogy az igényben szerepl6 adatokat vagy azok egy reszét nem a
Fdigazgatésdg kezeli, a belsé adatvédelmi felelés az igényld egyideji ertesitése mellett az
igényt haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez. Amennyiben az illetekes szerv nem
dllapithatd meg, az igényldt errdl a Fdigazgatosag értesiti.

A TFdigazgatosag az igénynek a lehetd legrovidebb iddn belil, de legkeésédbb a
Foigazgatdsaghoz torténd beérkezesétdl vagy a szdban elbterjesztelt igeny irasba foglalasatdl
szamitott 15 napon beliil tesz eleget. Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedeimd, vagy
nagyszamu adatra vonatkozik, a hatdridé egy alkalommal, legfeljebb 15 mnappal
meghosszabbithatd, Az igény teljesitésének megtagadasarol és annak indokairol 15 napon
beliil z Féigazgatdsag levélben, vagy amennyiben az igény elekironikus tton érkezett, vagy
az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve, elektronikusan tajekoztatast kiild
az igenylének.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl az igényld masolatot kaphat A masolat
készitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség meérickeig terjedden - kéltsegterites
Allapithatd meg, amelynek dsszegérdl, a teljesitést megel6zden, a Féigazgatdsag tajekoziatja
az igényl6t. Amennyiben a dokumentum jelentSs terjedelmd, a masolat iranti igeny a
koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesithetd.

Jogorvoslat

Az igényl8 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
riyitva 4llé (vagy a meghosszabbitott) hatdridd eredmenytelen letelte gsetén, valamint -
amennyiben a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigényld a kozérdekidl adatok megismeréschez fz0dd jogok gyakorlasaval
kapcsolatos jogsértés esetén a NAIH-hoz (1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C) is
fordulhat,

Az igényld a kozérdekdi adat megismerésére vonatkozo igenyének elutasitasa eseten
birésdghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasinak koziésétdl, a hataridé eredménytelen
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leteltétdl vagy a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatol szamitott 30
napon beliil lehet meginditani. Amennyiben az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszege miatt az igénylé a NAIH-nél
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat
megsziintetésérdl vagy lezarasardl, tovabba az adatkezelé jogsérelem orvoslasira vagy
annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszolitdsa eredményérdl szolo értesités
kézhezvételét kivetd 30 napon beliil lehet meginditani.
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2. fiiggelék az 52-16/2018/201 utasitdshoz

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igénylé neve/megnevezeése): ... , jelen nyilatkozat
alairasaval kijelentem, hogy

1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrél az igénybejelenté lapon
megjeldlt formaban masolatot kérek/nem kérek,

a betekintésre bocsatott kdzérdeki adatok meghatdrozasa: ......cococeveersssresssseessssnnann,

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrol az igénybejelent6 lapon megjeldlt, az alabbi
forméban készitett masolatot atvettem,

0 a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai uton

0 a masolatot szamitdgépes adathordozon: o CD-n

ERAEIIEN: cocomnnnssonmmmnmnsenses oo oo R v S R L

a kozérdekii adatot igényld aldirasa
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3. fiiggelék az 52-16/2018/201 utasitishoz

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
az Infotv. 1 melléklete szerinti, intézmények tekintetében relevdns adatokkal

1. 5zervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megoirzés
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A valtozasokat Az el6zd dllapot
székhelye, postai cime, telefon- és kovetden azonnal torlendd

telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, iigyfélszolgalatanak elérhettségei
* itt kell kbzzétenni az intézmény és
telephelyeinek megjeldlt adatait

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

* itt kell kozzétenni az SZMSZ szervezeti
felépités organogramjat

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6zé allapot
torlend6

A kozfeladatot ellAto szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztédsa, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

* itt kell kozzétenni az intézmény mindazon
vezetGinek az adatait, akik az intézmeny
SZMSZ-e szerint bels6 szervezeti egységet
vezetnek

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 éllapot
torlendd

A szervezeten beliil illetékes
tigyfélkapcsolati vezet6 neve, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

* itt kell feltiintetni az intézmény azon
dolgozdjanak adatait, aki a titkarsagi
feladatokat ellatja

A vialtozédsokat
kovetSen azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezeld szervének tagjai
* itt kell feltiintetni azon alapitvanyok
adatait, amelyeknek alapitdi jogait az
intézmény gyakorolja

A valtozédsokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi déntései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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kézfeladatot ellato szerv felett térvényességi
ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

* itt kell feltiintetni a Féigazgatdsag és az
Emberi Eréforrasok Minisztériumanak
relevans adatait

II. Tevékenységre, miikidésre vonatkozé adatok

Adat Frissités MegGrzés
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
hataskorét és alaptevékenységét kévetéen azonnal évig archivumban
meghatarozo, a szervre vonatkozé alapvetd tartasaval

jogszabalyok, kizjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és mikodesi
szabdlyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabélyzat hatalyos és teljes
szovege

Az orszagos illetékességli szervek, valamint
a f6évarosi és megyei kormanyhivatal
esetében a kozfeladatot ellato szerv
feladatardl, tevékenységérdl szolo
tajékoztaté magyar és angol nyelven

* itt kell feltiintetni az orszagos
illetekességgel rendelkezd intézmenyek
adatait

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiro
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén
a kitoltend kérdéiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatod szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
madja, a masolatkészités koltségei

* itt kell feltiintetni az intézmények
nyilvantartasainak adatait

A viltozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartiasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt Folyamatosan Az el6z6 allapot 1
palyazatok szakmai leirasa, azok eredmeényei évig archivumban
és indokolasuk tartasaval

A kozfeladatot ellato szervnel végzett A vizsgalatrdl sz6016 | Az el6z6 allapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, |jelentés megismerését | évig archivumban
ellenérzések nyilvanos megallapitasai kovetden tartasaval

* itt kell kdzzétenni azoknak a haladéktalanul
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vizsgalatoknak az eredményeit, amelynek a

nyilvanossagra hozatalarol a vizsgalat

elrendeldje dontott

6. | A kozerdeki adatok megismeresere Negyedévente Az eléz6 allapot

irdnyuld igények intézésének rendje, az torlendd

illetékes szervezeti egység neve,

elérhet6sége, és ahol kijeldlésre keriil, az

adatvédelmi felel6s vagy az informacios

jogokkal foglalkozo személy neve

1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megdbrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves A valtozasokat A kozzétételt kovetd
koltségvetése, szamviteli torvény szerint kovetben azonnal 10 évig
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja
A kozfeladatot ellaté szervnél Negyedévente A kiilén
foglalkoztatottak létszamara és személyi jogszabalyban
juttatisaira vonatkozo osszesitett adatok, meghatarozott ideig,
illetve dsszesitve a vezetdk és vezeto de legalabb 1 évig
tisztségvisel Sk illetménye, munkabére, és archivumban
rendszeres juttatasai, valamint tartasaval
koltségteritese, az egyeb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtdja és mértéke
Osszesitve
Az dllamhdztartds pénzeszkozei A dontés A kozzetételt kbveto
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz meghozatalat kdvetd |5 évig
tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal | hatvanadik napig

Osszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazdsra, szolgaltatismegrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasara,
valamint koncesszidba adésra vonatkozé
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddést kotd felek neve, a szerzddés
ertéke, hatarozott idére kotott szerzddeés
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kdzvetleniil dsszefiiggs beszerzések
adatai, és a mindésitett adatok kivételével.

A szerz&dés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes tligylet esetén a vagyon piaci
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vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatéro - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott -
szerzGdéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatis egy évre szamitott dsszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzddé féllel kotott azonos
targyt szerzddések értékét egybe kell
szamitani

* a kdzzététel a Féigazgatdsag honlapjanak
megfelelé mentipontjara utaldé meniipont
elhelyezésével is teljesithetd

Az Burdpai Unio tamogatasaval Negyedévente Legalabb 1 évig
megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra archivumban
vonatkozo szerzédések tartasaval

* a kozzetétel a Foigazgatosag honlapjanak

megfelelé mentipontjara utalé mentipont

elhelyezésével is teljesithetd

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig
Osszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, a archivumban
megkotott szerzodésekrol) tartasaval

* itt kell kozzétenni az intézmény altal vagy
javara (megbizassal torténd eljaras)
lefolytatott kozbeszerzések adatait
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4. fiiggelék az 52-16/2018/201 utasitdshoz

JOGELOD SZERVEZETEK
ALTALANOS KOZZETETELI LISTAJANAK ARCHIVALT ALLAPOTAROL

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetéségei

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatosagi dontései tekintetében a
fellebbezes elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellenérzést gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

* itt kell feltiintetni az Emberi Eréforrdasok Minisztériumanak relevans adatait

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hatdskorét és alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat hatdlyos és teljes szovege

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy koltségvetéseébdl finanszirozott kézszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbézisok, illetve nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitsltendd kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentend
nyilvantartisoknak az e torvény szerinti azonosit6 adatai;

a kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés mddja, a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés mddja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések
nyilvanos megallapitasai

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetdsége, és ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felel6s vagy az informéacids jogokkal
foglalkozo6 személy neve

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyjtés
eredményei, id6beli valtozasuk

A kozérdekii adatokkal kapcesolatos kotelezé statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai

10.

Azon kozérdekil adatok hasznositasara iranyulo szerzédések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd
szerv az egyik szerz6dé fél

11.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé kozérdek(i adatok felhasznaldsédra, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzddési feltételek

12.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a kozadatok djrahasznositasardl szolo torvény szerint
Gjrahasznositas céljara elérheté kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a kozadatok tjrahasznositdsarol
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sz6lo torvény szerint tjrahasznosithaté kozadat tipusokrol valo tajekoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével

I1I. Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése, szamviteli térvény szerinti beszamoldja vagy éves
koltségvetési beszamoldja

A kozfeladatot ellatéd szervnél foglalkoztatottak létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesitett
adatok, illetve Gsszesitve a vezetlk és vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtdja és mértéke
Osszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az dllamhdaztartasrél szolé torvény szerinti koltségvetési
tamogatdsok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara, Osszegere, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozé adatok, kivéve ha a kozzététel el6tt a koltségvetési timogatdst
visszavonjak vagy arrol a kedvezmeényezett lemond

Az &llamhéaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhdztartdshoz tartozd vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt meghalado értéki arubeszerzésre, épitési
beruhézésra, szolgéltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni értékii jog atadasdra, valamint koncessziéba adasra vonatkozo szerzédések megnevezése
(tipusa), tdrgya, a szerzdést kots felek neve, a szerzddes érteke, hatarozott idore kotott szerzédes
esetében annak idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kbzvetleniil 6sszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével.
A szerzddés értéke alatt a szerzodés targyaert kikotott - altalanos forgalmi ado nelkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az id6északonként visszatérd - egy évnél hosszabb id6tartamra
kotott - szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatds egy évre szamitott Gsszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzodd fellel kotott azonos targyu szerzodesek
értékét egybe kell szamitani

A koncessziorol sz6l6 térvényben meghatéarozott nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai,
az elbiralasrdl készitett emlékeztetSk, palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaldi érdekképviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghaladé kifizetések

Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerzodések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott szerzodésekrdl)
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5.fiiggelék az 52-16 /2018/201 utasitdshoz

ADATLELTAR

Az intézmény (adatkezel6) neve, székhelye, kozponti telefonszama-, email cime:

Az adatkezel6 képviselGjének és adatvédelmi tisztviseldjének neve, levelezési cime,
telefonszama, email cime:

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

Az adatokért felels
1. | munkakorének megnevezése

2. | A kezelt adat minositése (*1)

3. | Az adat formatuma (*2)

4. | Az adatkezelés célja

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3)

6. | Az adatkezelés idGtartama

7. | Az érintettek kore (*4)

8. | Az adatok forrasa (*5)

9. | Az adatok fajtai (*6)

10. | A hozzaférés maodja (*7)
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11.

Olyan cimzettek kategoriai,
akikkel a személyes adatot
kozlik, vagy kozolni fogjak

12;

A kiilonb6z6 adatkategoridk
torlésére elGiranyzott hataridék

13

Az adatok védelmeére tett
technikai és szervezési
intézkedések leirasa

b7

*1

*2

a)  kodzérdekbdl nyilvanos adat
b)  kozérdekii adat

c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat
e)  blniigyi személyes adat

f) mindsitett adat

pl. Excel tabla, papiralapt nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet,

intranetes feliilet, stb.

*3

*4

B

*6

a)  jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b)  azérintett hozzajarulasa

pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott személyek, vagy
XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott vallalkozasok, stb.

a)  az érintett nyilatkozata
b)  hatdsagi nyilvantartas
c)  mas adatkezel6 nyilvantartasa

pl. név, sziiletési datum, stb.

pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési Gitvonala, stb.

az
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6. fiiggelék az 52-16/2018/201 utasitashoz

ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS, ... EV

Szervezeti egység neve:

A tovabbi Az
Az adattovabbitds| Az adattovébbités | Azadattovébbitas | " 0" b‘(’;“’t: N el
Sorszam idépontja jogalapja dmzettie személyes adatok| adatkezel¢
kore st el6ird

1.

2

3.

4.

5.
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